
 
 
 
 
 
 
 
Liebe Eltern,  
 
immer dort, wo viele Menschen zusammenkommen und zusammenleben, gibt es ordnende 
Gedanken und Regeln, die das Zusammenleben und die Bewältigung verschiedener Aufga-
ben erleichtern. Für alle Kinder, Eltern und Besucher(innen) unserer Kindertagesstätte gelten 
im Haus und auf unserem Gelände die nachfolgend ausgeführten Regeln und Ordnungen.  
 
Dahinter steht die Absicht, die gegenseitigen Rechte und Pflichten zu wahren und wahrzu-
nehmen, um eventuell entstehende Meinungsverschiedenheiten friedlich lösen zu können. 
Rücksichtnahme aufeinander, vor allem auf Schwächere, und Respekt gegenüber den Mit-
menschen sollen Gäste und Mitarbeitende beim Umgang miteinander leiten.  
 
Sollten Sie Fragen zu den im Folgenden genannten Punkten haben, können Sie sich gern an 
die Einrichtungsleitung wenden. 
 
 
1. Bring- und Abholsituation 

 Melden Sie sich bitte mit Ihrem Namen und dem Namen Ihres Kindes an der Gegensprechan-

lage.  

 Achten Sie beim Betreten und Verlassen der Einrichtung bitte darauf, dass keine fremden oder 

Ihnen unbekannte Personen die Einrichtung betreten. 

 Bitte tragen Sie dafür Sorge, dass die Eingangstür stets verschlossen ist und Kinder ohne 

Begleitung der Abholberechtigten das Haus nicht verlassen. 

 Bitte stellen Sie Kinderwägen, Fahrradanhänger, Läufräder etc. ausschließlich in den dafür 

vorgesehenen Räumen bzw. auf den dafür vorgesehenen Flächen ab. 

 Um den Kindern einen gemeinsamen Start in den jeweiligen Gruppen zu ermöglichen, bitten 

wir Sie, Ihr Kind vor 8:30 Uhr in der Gruppe abzugeben. Bitte haben Sie Verständnis dafür, 

dass wir während des Morgenkreises keine Kinder annehmen können. 

 Achten Sie bitte darauf, dass Sie Ihr Kind persönlich übergeben und halten Sie die Übergabe-

situation so kurz wie möglich. Gern stehen wir Ihnen für ein kurzes Tür- und Angelgespräch 

zur Verfügung. Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass die Betreuung der Kinder Vorrang hat. 

Gern vereinbaren wir mit Ihnen einen Termin zum Elterngespräch, wenn das Tür- und Angel-

gespräch nicht ausreichend Raum zur Klärung Ihres Anliegens bietet.  

 Bitte halten Sie sich an die vertraglich vereinbarten Buchungszeiten. Diese beginnen mit dem 

Betreten und enden mit dem Verlassen der Einrichtung.  

 Bei Nichteinhalten der Buchungszeiten mahnen wir Sie schriftlich an. Sollte es wiederholt zu 

Überschreitungen der Buchungszeiten kommen, stellen wir Ihnen diese Zeit in Rechnung. Für 

jede angefangene halbe Stunde fallen Kosten in Höhe von 40 Euro an. Bei einer verspäteten 

Abholung nach der täglichen Schließung der Einrichtung werden ohne vorherige Anmahnung 

40 Euro fällig. 

 

2. Aufsichtspflicht 
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 Kinder dürfen nur von den Personensorgeberechtigten oder von im Betreuungsvertrag be-

nannten Abholberechtigten abgeholt werden. Sollten nicht benannte Personen abholen, bitten 

wir Sie um die schriftliche Ausstellung einer einmaligen Abholerlaubnis. Sollte dies im Notfall 

nicht möglich sein, nehmen Sie bitte im Vorfeld Kontakt zur Einrichtungsleitung auf und be-

sprechen das weitere Vorgehen. Bitte beachten Sie das vertraglich benannte Mindestalter der 

Abholpersonen.  

 Bei Festen und Feiern der Kita oder bei Programmaufführungen der Kinder obliegt die Auf-

sichtspflicht den Eltern oder entsprechend beauftragten Personen. 

 

3. Fehlzeiten und Krankheiten 

 Bitte informieren Sie uns spätestens bis 8:30 Uhr telefonisch, wenn Ihr Kind die Einrichtung 

nicht besuchen wird. Sollten Sie niemanden erreichen, hinterlassen Sie uns bitte eine kurze 

Nachricht auf dem Anrufbeantworter. Informieren Sie uns bitte auch, woran Ihr Kind erkrankt 

ist, so dass wir ggf. Schutzmaßnahmen für die anderen Kinder, Eltern und Mitarbeitenden tref-

fen können.  

 Wir bitten Sie, die vertraglich vereinbarten Genesungszeiten einzuhalten. 

 Personen, die an ansteckenden Krankheiten leiden, dürfen unsere Einrichtung nicht betreten. 

 

4. Information und Kommunikation 

 Infoboard Einrichtung: 

Wichtige Informationen bezüglich der Einrichtung sowie den Speiseplan finden Sie am In-

foboard der Einrichtung. Bitte nehmen Sie sich täglich kurz Zeit, sich hier zu informieren. 

 Infoboard Gruppe: 

Wichtige Informationen bezüglich der Gruppe Ihres Kindes sowie den Tages- / Wochenrückblick 

finden Sie am Infoboard der Gruppe. Bitte nehmen Sie sich täglich kurz Zeit, sich hier zu infor-

mieren. 

 Infoboard Elternbeirat: 

Unser Elternbeirat informiert am entsprechenden Whiteboard regelmäßig über die Sitzungen 

des Elternbeirats und über bevorstehende Aktionen. Gern können Sie sich unter der E-Mail-

Adresse Elterbeirat@Muster.de auch in den E-Mail-Verteiler eintragen lassen.  

 

 

5. Garderobe, Wechselwäsche, Fundgrube 

 Bitte stellen Sie sicher, dass immer ausreichend und der Jahreszeit angepasste Wechselwä-

sche für Ihr Kind in der Einrichtung vorhanden ist. 

  Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind der Jahreszeit entsprechend ausgestattet ist. Hierzu 

gehören im… 

o Frühjahr: Mütze, Matschhose, Regenjacke, Gummistiefel 

o Sommer: Sonnenhut, Matschhose, Gummistiefel, Sonnencreme 

o Herbst: Mütze, Matschhose, Regenjacke, Gummistiefel 

o Winter: Mütze, Schal, Handschuhe, warme Schuhe, gefütterte Matschhose / Schneehose 

/ Schneeanzug 

 Bitte kontrollieren Sie regelmäßig die Fundkiste. 

 Wir möchten Sie bitten, alle Kleidungsstücke und persönlichen Gegenstände (z. B. Flaschen, 

Spielzeuge etc.) Ihrer Kinder mit Namen zu kennzeichnen. 
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 Bitte beachten Sie, dass die Lagerungen von Medikamenten in der Garderobe oder anderen 

den Kindern zugänglichen Bereichen untersagt ist. 

 Bitte beachten Sie, dass wir keine Haftung für persönliche Gegenstände übernehmen. 

 

6. Sonstiges 

 Kinderbäder: 

Kinder haben ein Recht auf Privatsphäre! Bitte betreten Sie deshalb die Kinderbäder nicht, 

wenn Kinder sich dort aufhalten. 

 Fotos und Videos: 

Bitte beachten Sie, dass das private Fotografieren und Filmen von Kindern in der Einrichtung 

nicht erwünscht ist. Sollte es aus besonderem Anlass, z. B. Festen, Veranstaltungen etc., not-

wendig sein, Kinder zu filmen oder zu fotografieren, weisen wir Sie vorsorglich darauf hin, dass 

Sie die datenschutzrechtlichen Bestimmungen einhalten müssen. Solche Aufnahmen sind 

auch nur für den privaten Gebrauch zu verwenden. Das Versenden und Teilen über Messan-

gerdienste oder soziale Netzwerke ist untersagt. 

 
Es besteht generelles Rauch-und Alkoholverbot auf dem gesamten Gelände! 
 
Alle Personen, die sich in der Einrichtung sowie auf dessen Gelände aufhalten, sind ein Vor-
bild für die Kinder und achten auf Sauberkeit, Ordnung, Ruhe und Höflichkeit. 
 


